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Senores
Comunidad Universitaria

Estimados sefores:

Para su informacién y efectos consiguientes, transcribo el acuerdo tomado por el Consejo
Editorial de la Universidad Nacional, segun ARTICULO SEIS, INCISO UNICO, de la sesién
ordinaria namero 14-2021, celebrada el martes 18 de mayo de 2021.

El sefior Marco Méndez presenta a los miembros del Consejo Editorial la actualizacion del
procedimiento para la recepcion de obras.

CONSIDERANDO QUE:

1.

La Editorial Universidad Nacional es la «instancia superior en materia editorial de la
Universidad Nacional. En virtud de ello, debera promover, coordinar y regular la politica
institucional en materia de publicaciones con sello editorial y sera la tinica autorizada para
otorgar dicho sello» (Reglamento de la EUNA, articulo 2).

. El Consejo Editorial es un «6rgano con desconcentraciéon maxima, rector de la politica

editorial de la Universidad Nacional y como tal, actia como autoridad superior institucional
en ese campo» (Reglamento de la EUNA, articulo 7), y que tiene como sus funciones «c)
[d]irigir, coordinar y promover la politica institucional en materia editorial» (Reglamento de
la EUNA, articulo 10).

. El Plan Operativo Anual 2021 de la Editorial Universidad Nacional sefiala como su objetivo

6. «[d]otar ala EUNA de manuales técnicos y procedimentales referidos a la imagen grafica y
la produccién editorial», y como su meta 1. «[r]evisar una politica editorial en lo concerniente
a los procedimientos y formatos de publicacion».
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4. La pandemia del COVID19 ha catalizado una serie de cambios en las practicas editoriales y
de gestidon académica, lo que conlleva la puesta en comun de los lineamientos que rigen la
produccion editorial de la Universidad Nacional.

5. El analisis realizado por los miembros del Consejo Editorial.
POR TANTO, SE ACUERDA:

1. AVALAR LA ACTUALIZACION DE LOS REQUISITOS Y PROCESOS PARA LA
PRESENTACION DE OBRAS ANTE EL CONSEJO EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL.

2. COMUNICAR QUE ESTE PROCEDIMIENTO SE HARA EFECTIVO A PARTIR DEL II
SEMESTRE DEL ANO 2021. ACUERDO FIRME Y UNANIME.

PRESENTACION DE OBRAS ANTE EL CONSE]JO EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

[a.] PERFIL EDITORIAL

La Editorial Universidad Nacional publica, principalmente, estudios cientificos y tratados en los
ambitos de las ciencias exactas y naturales, las ciencias de la salud y el movimiento, las ciencias
sociales, la educacion, el humanismo, la filosofia, la lingliistica, los estudios literarios, regionales
y latinoamericanos, la cultura y el arte. En estas mismas areas publica manuales universitarios
dirigidos a la formaciéon profesional y académica. Con menor frecuencia difunde obras de
creacion literaria y artistica, traducciones a lenguas modernas, textos educativos, materiales
para jovenes y nifios, y obras de referencia acerca de la historia cultural y natural de Costa Rica
y Centroamérica.
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En tanto prensa universitaria, la Editorial Universidad Nacional difunde entre publicos mas
amplios el producto del quehacer institucional. Por ello, desde el afio 1976, ha formado su
catalogo con base en la labor y las aportaciones del cuerpo académico de nuestra casa de
estudios superiores, esto es, con sus docentes, investigadores, cientificos, extensionistas y
estudiantado. Ello no ha sido obstaculo para que los estudiosos, los investigadores
independientes y afiliados a otras universidades nacionales e internacionales y la comunidad en
su conjunto hayan contribuido al acervo de la Editorial Universidad Nacional mediante un
significativo numero de obras particulares.

La politica editorial de nuestro sello esta centrada en la calidad, la pertinencia cientifica y
académica, y la relevancia social de las obras. También hace hincapié en la mejor proyeccién del
quehacer universitario y la ciencia y la cultura costarricenses. Por ello, la Editorial Universidad
Nacional procura divulgar sus publicaciones mediante libros impresos y digitales, revistas
académicas y cientificas, plataformas electronicas, redes sociales, congresos de especialidad y
ferias internacionales. Asimismo, participa de importantes redes de editoriales y de la industria
del libro.

La Editorial Universidad Nacional publica libros tanto impresos como digitales. Segun el criterio
razonado del Consejo Editorial, muchas de estas obras se publican bajo la figura de acceso
abierto, con el propoésito de que el conocimiento producido con fondos publicos esté a
disposicion de todos. Anualmente, se editan algunos materiales en soportes distintos a la
escritura, con el objetivo de atender las necesidades de publicos especificos. Las distintas
modalidades de publicacién estan sujetas a procedimientos y requerimientos de originalidad,
evaluacion y aseguramiento de la calidad, principio por el cual se garantiza que cumplan con los
estdndares mas altos en materia editorial.

Quienes presentan propuestas de publicacién ante la Editorial Universidad Nacional deben
saber que las obras seran evaluadas por pares externos, anonimos y especialistas en el tema, y
dictaminadas por el Consejo Editorial en pleno. Al comenzar el proceso, el interesado directo
declara en el formulario de registro que la obra es de autoria propia e inédita y que no esta
comprometida para publicacidn con otra editorial; adicionalmente, registra si este producto es
el resultado de su quehacer en la Universidad Nacional. Durante el periodo de evaluacion de la
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obra (este proceso suele demorar seis meses), el proponente debera abstenerse de presentar el
texto a evaluacion ante otra casa editorial. Si se acoge la propuesta, la Editorial Universidad
Nacional se reserva el derecho de decidir acerca de la modalidad de publicacién y los aspectos
del disefio editorial. Una vez aprobada la obra, el autor conocera estos aspectos y firmara el
contrato de edicion correspondiente por un plazo de cinco afios. Una vez culminado el contrato
de edicion, o por conveniencia editorial, y en acuerdo con los autores, la Editorial Universidad
Nacional procurara la suscripcion de licencias de acceso abierto.

Sila obra no es aprobada, la documentacion recibida sera destruida en el plazo de tres meses. El
autor habra de salvaguardar el texto de la obra, pues la Editorial Universidad Nacional no
mantendra un archivo permanente de los escritos remitidos. En el caso de los libros publicados,
la Editorial Universidad Nacional preservara el patrimonio institucional mediante las
disposiciones establecidas por la legislacion nacional y la normativa universitaria asi como por
otras iniciativas para la preservacion digital.

El proceso editorial entero, incluidos la correccién de estilo, el disefio de portada, solapa y otros
paratextos y las enmiendas finales del autor, se realizara mediante medios digitales e
informaticos y en los plazos establecidos para ello. No se admitiran originales provisionales,
incompletos, sin indice general y demas requisitos formales. La Editorial Universidad Nacional
se compromete a brindar asesoria al autor en esta materia; asimismo, se asegura de la calidad
de la publicacién mediante la revision ortografica y gramatical, la maquetacion profesional, el
disefio de cubierta, la asignacion a la coleccidon correspondiente y la promocidn del libro.

[b.] PROCEDIMIENTO

1. El interesado debe solicitar la evaluacion de la obra mediante el formulario de registro.

2. El formulario de registro, debidamente cumplimentado y firmado, junto con el resto de la
documentacidn solicitada deben remitirse al siguiente correo electrénico: euna@una.cr

3. El formulario de registro debe acompafiarse, primero, de una descripcién de la obra, no
mayor a dos paginas, y, segundo, de la obra original, escrita en computadora y con sus
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respectivos archivos digitales, a saber: una copia integra del texto en formato Microsoft Word
y una copia fiel de este ultimo en formato Portable Document Format (PDF, por sus siglas en
inglés).

4. Los requerimientos formales del documento se establecen a continuacion:

4.1. La obra debe ser digitada en formato .doc o .docx., en paginas de tamafo carta, debidamente
numeradas.

4.2. El texto debe prepararse con tipografia Times New Roman, tamafio nimero doce (12), a
doble espacio, con un maximo de treinta (30) lineas por pagina.

4.3. La portada debe incluir el titulo de la obra, el subtitulo si lo hubiere y el nombre del autor.
El nombre del autor debe aparecer inicamente en la pagina de portada.

4.4. La obra debe contar con setenta y cinco (75) paginas como minimo.

4.5. La extension de la obra no debe exceder las cuatrocientas (400) paginas. En casos muy
excepcionales seran consideradas obras mas extensas.

4.6. Los estandares de citacion y referencia bibliograficas a usarse seran el sistema APA
(American Psychological Association) y el sistema MLA (Modern Languages Association). El uso
de uno u otro sistema debe ser consistente en la totalidad de la obra.

4.7. La obra debe contener sus respectivas referencias bibliograficas por medio de las cuales se
hagan visibles todos los documentos citados en el texto.

4.8. Si se utilizan textos completos o elementos graficos de otros autores dentro de la obra, la
persona que presenta el texto debe aportar la autorizacién del autor citado y, en caso de haber
sido publicada previamente, la autorizacién de la casa editora.

4.9. En caso de que la obra incluya imagenes, el autor debera aportar ilustraciones de calidad
profesional y especializada, con una resolucién de trescientos (300) dpi como minimo, y
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consignar los pies de grabado debajo de cada una de ellas.

4.10. Cuando la obra lleve siglas de empresas o instituciones, estas deben ir escritas con
mayuscula. Cada vez que se utilice una nueva sigla, esta debe venir entre paréntesis al lado del
respectivo nombre de la entidad.

4.11. Para destacar alguna palabra o frase, se debe utilizar el mecanismo ortotipografico (i.e.
negrita, cursiva o subrayado) que disponga el sistema de referencias que se esta utilizando en la
obra.

4.12. Los titulos y los subtitulos asi como las secciones y los capitulos deben definir claramente
el orden de prioridad y el contenido del texto.

4.13. La obra debe incluir un prélogo, una introducciéon o una presentacion que indique
claramente los siguientes aspectos: (a) la descripcién del contenido, (b) el estado actual del
conocimiento sobre el tema y las aportaciones especificas de la obra al campo y (c) la
organizacién general del contenido de la obra mediante secciones o capitulos.

5. En caso de coautoria:

5.1. Todos los autores deben firmar la solicitud de evaluacion de la obra mediante el formulario
de registro, incluyendo todos los datos respectivos de cada autor.

5.2. En el formulario de registro se debe especificar si la obra corresponde a una obra colectiva
(con el mismo grado de participaciéon de todos los autores) o si se trata de una obra en

colaboracidn (con distinto grado de participacion).

5.3. En el formulario de registro se debe indicar el nombre del autor que sera responsable de la
recepcion de acuerdos y correspondencia que se genere en el proceso.

6. En caso de compilaciones editadas:
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6.1. En cuanto a las obras compiladas, seran los editores, coordinadores o compiladores los
responsables de que los trabajos cumplan con todos los procedimientos y requisitos del proceso
editorial y seran los garantes de que la redaccion y el contenido sean validados por los autores
participantes de la obra. También sera el responsable de presentar las autorizaciones de cada
autor para la publicacién correspondiente asi como las autorizaciones o cesiones derechos de
publicacion de terceros cuando sea necesario.

7. En caso de libros en coedicion:

7.1. La solicitud de coedicion de una obra sera tramitada por iniciativa de la EUNA o por solicitud
de la casa editorial interesada, la cual adjuntara la respectiva autorizacion escrita y firmada del
autor o autores.

7.2. La casa editorial interesada debera indicar por escrito las condiciones contractuales
propuestas para realizar la coedicién.

8. En caso de obras previamente publicadas:

8.1. Si se desea presentar una obra ya publicada para que se considere una nueva edicion bajo el
sello de la Editorial Universidad Nacional, el autor debera adjuntar los permisos respectivos de
la casa editora original, esto en caso de que al momento de presentar la obra ain esté en vigor
algin compromiso en materia de derecho patrimonial.

9. En caso de que la obra cuente con algun tipo de financiamiento complementario:

9.1. El autor debe proporcionar al COEUNA, mediante documento escrito adicional, la siguiente
informacion: (a) las condiciones que se requieren para ejecutar el aporte econdémico
complementario y para disponer de manera planificada del presupuesto, (b) si existe un plazo
perentorio para la entrega de la publicacién y (c.) los aspectos relevantes del proceso para
ejecutar el presupuesto.

9.2. Las obras financiadas deben presentarse ante el COEUNA con un afio de antelacion a la fecha
del vencimiento de la ejecucion ordinaria del presupuesto.
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[c.] PERIODOS DE RECEPCION DE PROPUESTAS DE PUBLICACION

a. El personal académico de la Universidad Nacional incluidos académicos jubilados: pueden
proponer obrar durante todo el afio, segin calendario universitario.

b. Solicitantes externos: podran presentar obras entre el 2 de mayo y el 30 de agosto de cada
afo. Las tematicas seran definidas anualmente por el Consejo Editorial y seran comunicadas
mediante su portal web y otros medios adicionales.

INFORMACION

Teléfono: +506 2562-6750
Correo electrénico: euna@una.cr

Atentamente,

UNA MARCO VINICIO MENDEZ COTO (FIRMA)
e PERSONA FISICA, CPF-03-0430-0164.
Fecha declarada: 09/06/2021 02:42:10 PM

Dr. Marco Vinicio Méndez Coto
Presidente

s kch-s
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